

                    РАСПОРЯЖЕНИЕ
                                             27.02.2015 № 28 р

О распределении обязанностей  между
                             заместителями руководителя администрации  
                                  Коломенского муниципального района
1. Утвердить распределение обязанностей между временно исполняющим обязанности Руководителя администрации Коломенского муниципального района и заместителями руководителя администрации Коломенского муниципального района согласно приложению.
2. Признать утратившим силу распоряжение администрации Коломенского муниципального района от 22.01.2014 № 2р «О распределении обязанностей   между заместителями руководителя администрации  Коломенского муниципального района»
3.   Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.
 
 
 
Временно исполняющий обязанности 
руководителя администрации
Коломенского муниципального района                                  А.Д.Попов
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение 
                                                                Утверждено  распоряжением  администрации 
                 Коломенского муниципального  района 
  от     ____________________№  _____   
 
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
обязанностей между   временно исполняющим обязанности руководителя администрации Коломенского муниципального района и заместителями руководителя
 
1. Временно исполняющий обязанности Руководителя администрации Коломенского муниципального  района  Попов Алексей Дмитриевич 
 
1.1. В соответствии с замещаемой должностью осуществляет общее руководство деятельностью администрации  Коломенского муниципального района и координирует следующие  направления: 
- финансовая деятельность;

- подготовка бюджета района и его исполнения;
- контроль за экономным  и рациональным использованием бюджетных средств, оптимизации расходов бюджета;
- правовое  обеспечение деятельности администрации;
- кадровая деятельность  администрации;
- материально-техническое обеспечение деятельности администрации;
- бухгалтерский учет и отчетность;
- архивная деятельность;
- общие вопросы;
- взаимодействия с партиями, объединениями, общественными организациями;

 - содействия избирательным комиссиям (ИКМО, ТИК, УИК) в организации и обеспечении    проведения выборов и референдумов на территории района.

 1.2.  Курирует и координирует деятельность:
- Финансового управления администрации;
- Управления  делами администрации;
1.3. Возглавляет  (организует деятельность) комиссию:
- комиссию  по установлению  стажа и выплате пенсии за выслугу лет, лицам, замещающим должности муниципальной службы в Администрации;
- комиссию  по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих  Коломенского муниципального района и урегулированию конфликта интересов;
            - экспертную комиссию;
1.4.   По вопросам своей компетенции:
1.4.1. Дает поручения заместителям руководителя, руководителям структурных подразделений и органов администрации.
1.4.2. Взаимодействует с:
- федеральными органами государственной власти, органами государственной власти  Московской области и субъектов Российской Федерации, административными органами, органами местного самоуправления Московской области, Советом депутатов и территориальными органами общественного самоуправления Коломенского муниципального района; организациями, предприятиями, учреждениями;
- ГУ Пенсионный Фонд РФ № 14 по г. Москве и Московской области;

- отраслевыми профсоюзными организациями;

- ЗАГСом;

-  Избирательными комиссиями разного уровня;

-  Общественной палатой Коломенского муниципального района;

            -  партиями, объединениями, общественными организациями;

- администрациями поселений района;
- средствами массовой информации.
1.4.3. Готовит предложения по внесению вопросов в повестку дня заседаний Совета депутатов, подписывает постановления, распоряжения администрации Коломенского муниципального района по вопросам местного значения и деятельности администрации. Участвует в заседаниях Совета депутатов Коломенского муниципального района.
1.4.4.  Ведет прием, рассматривает обращения граждан и юридических лиц. 
1.4.5. Исполняет другие обязанности, возложенные на него Законами Московской области, Уставом и иными нормативными правовыми актами Коломенского муниципального района, поручениями Главы Коломенского муниципального района.
1.4.7. Несет персональную ответственность за рассмотрение и решение вопросов, отнесенных к его компетенции в соответствии с действующим законодательством.
2. И.О.заместителя Руководителя администрации Коломенского муниципального  района – председатель комитета по экономической и инвестиционной политике  Мосолов Руслан Олегович
2.1. В соответствии с замещаемой должностью координирует следующие  направления деятельности администрации Коломенского муниципального района: 
             - формирование налоговой политики в районе;
            - исполнение бюджета района;
- обеспечение полноты поступления налогов и сборов в местный бюджет;
- реализация мер по увеличению доходной части бюджета;
- подготовка комплексных программ социально-экономического развития района, прогнозов основных экономических показателей на очередной финансовый год;
- регулирование цен (тарифов) организаций коммунального комплекса и бюджетных учреждений района;
- формирование, размещение и исполнение муниципального заказа для муниципальных нужд;
-  развитие промышленности района;
- поддержка и развитие предпринимательства и малого бизнеса;
- развитие международных, внешнеэкономических связей и привлечение финансовых ресурсов и инвестиций в экономику района;
- торговля, общественное питание, потребительская кооперация, бытовое обслуживание населения, сферы платных услуг и защита прав потребителей;
- регулирование социально-трудовых отношений;
- реализация основных направлений государственной политики в сфере охраны труда, социально- трудовых отношений и социального партнерства;
- разработка и осуществление основных направлений продовольственной политики в районе;
- организация похоронного дела.
 2.2.  Курирует и координирует деятельность:
- Комитета по экономической и инвестиционной политике администрации;
           - МУ «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию учреждений   

             Коломенского района»;

2.3. Возглавляет:
-  межведомственную комиссию по мобилизации доходов бюджета; 
- комиссию по обеспечению полноты поступлений налогов, сборов, своевременной выплаты заработной платы;
- координационный Совет по охране труда;
- трехстороннюю комиссию по регулированию социально-трудовых отношений;
- комиссию  по урегулированию коллективных трудовых споров;
- комиссию  по ценовой и тарифной политике;
- комиссию по повышению устойчивости функционирования объектов экономики в мирное и военное время;
- координационный Совет по развитию предпринимательства;
- координационный Совет по кадровому обеспечению организаций района.
2.4.   По вопросам своей компетенции:
2.4.1. Дает поручения  руководителям структурных подразделений и органов администрации.
2.4.2. Взаимодействует с:
- федеральными органами государственной власти, органами государственной власти  Московской области и субъектов Российской Федерации, административными органами, органами местного самоуправления Московской области, Советом депутатов и территориальными органами общественного самоуправления Коломенского муниципального района; 
- советом директоров предприятий ведущих отраслей района;
- межрайонной ИФНС России № 7 по Московской области;
- отделением федерального казначейства;
- Главным контрольным управлением;
- районным центром занятости населения Московской области;
- Коломенским ПО «Райпотребсоюз» и торговыми предприятиями района, сферой услуг;
- промышленными предприятиями района, предприятиями сферы услуг;
- малыми предприятиями и индивидуальными предпринимателями;
- НП «Межрегиональный союз предпринимателей при администрации Коломенского муниципального района;
- администрациями поселений района;
- средствами массовой информации.
2.4.3. Готовит предложения по внесению вопросов в повестку дня заседаний Совета депутатов, подписывает постановления, распоряжения администрации Коломенского муниципального района по вопросам местного значения и деятельности администрации. Участвует в заседаниях Совета депутатов Коломенского муниципального района.
2.4.4.  Ведет прием, рассматривает обращения граждан и юридических лиц. 
2.4.5. Исполняет другие обязанности, возложенные на него Законами Московской области, Уставом и иными нормативными правовыми актами Коломенского муниципального района, поручениями Главы Коломенского муниципального района.
2.4.7. Несет персональную ответственность за рассмотрение и решение вопросов, отнесенных к его компетенции в соответствии с действующим законодательством.
 3.  Заместитель Руководителя администрации Коломенского муниципального района  Фонякин Денис Александрович
3.1.   В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности   администрации  Коломенского муниципального района  по направлениям: 
-  жилищно-коммунального хозяйства;
- организации  в границах муниципального района электро- и газоснабжения поселений;
- благоустройства территории  района;
- обеспечения населения топливом;
- предоставления гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;
- содействия в приобретении жилья отдельным категориям граждан.
3.2.  Курирует и координирует деятельность:
-  Отдела по вопросам ЖКХ, энергетики и муниципального жилищного контроля;

-  Отдела жилищных субсидий;

-  МУП «Департамент ЖКХ Коломенского района;

-  МУП «Коммунальное хозяйство Коломенского муниципального района»

3.3.   Возглавляет:
-  межведомственную комиссию по вопросам ЖКХ;
-  комиссию по благоустройству;
- комиссию по рассмотрению спорных вопросов на предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;
3.4.   По вопросам своей компетенции:
3.4.1.  Дает поручения  руководителям структурных подразделений и органов администрации.
3.4.2. Взаимодействует с :
- федеральными органами государственной власти, органами государственной власти  Московской области и субъектов Российской Федерации, административными органами, органами местного самоуправления Московской области, Советом депутатов и территориальными органами общественного самоуправления Коломенского муниципального района;
-  МУП «Коммунальное хозяйство Коломенского муниципального района»

-  ООО «Энерготрейд»;
-  ООО «Монолит»;
-  ООО «Коммунальщик»;
-  ООО «Наш дом»
-  электро- и газоснабжающими предприятиями;
-  Центральным отделом Главного Управления Мосводхоза Московской области;
- предприятиями и организациями, обеспечивающими благоустройство,   озеленение, вывоз мусора, утилизацию и переработку  бытовых отходов;
-  администрациями поселений;
 -  средствами массовой информации.
3.4.3.  Готовит предложения Руководителю администрации по внесению вопросов в повестку дня заседаний Совета депутатов, согласовывает проекты постановлений, распоряжений Администрации Коломенского муниципального района по вопросам, отнесенным к его компетенции. Участвует в заседаниях Совета депутатов Коломенского муниципального района.
3.4.4.  Ведет прием, рассматривает обращения граждан и юридических лиц. 
3.4.5.  Вносит вопросы в повестку оперативных совещаний.
3.4.6.  Исполняет другие обязанности, возложенные на него Законами Московской области, Уставом и иными правовыми актами администрации Коломенского муниципального района, поручениями Руководителя администрации Коломенского муниципального района.
              3.4.7. Несет персональную ответственность за рассмотрение и решение вопросов, отнесенных к его компетенции в соответствии с действующим законодательством.
4. Заместитель Руководителя администрации Коломенского муниципального района  - председатель  комитета по управлению имуществом администрации  Разин Андрей Викторович
 
4.1.   В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности   администрации  Коломенского муниципального района  по направлениям: 
- владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности;
- землеустройства;
- капитального строительства и архитектуры;
- рационального использования природных ресурсов,
- развития сельского хозяйства  района;
- разработки и осуществления основных направлений аграрной   политики в районе;
- содействия и развития фермерских хозяйств и предприятий сельхозпроизводителей всех форм собственности;
- осуществления  муниципального земельного контроля;

4.2.  Курирует и координирует деятельность:
- Комитета по управлению имуществом;
            - МУ «Архитектурное бюро Коломенского муниципального района»;

            -  Архитектурно - планировочного управления Московской области;

4.3.   Возглавляет:
- комиссию по муниципальному земельному контролю.
           - комиссию по вопросам рекультивации нарушенных земель

           - аукционную комиссию по проведению аукционов на право заключения  

            договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

          - комиссию по проведению торгов по продаже земельных участков, а также по 

            продаже права аренды земельных участков.

          - земельную комиссию.

 4.4.   По вопросам своей компетенции:
4.4.1. Дает поручения  руководителям структурных подразделений и органов администрации.
4.4.2. Взаимодействует с:
- федеральными органами государственной власти, органами государственной власти  Московской области и субъектов Российской Федерации, административными органами, органами местного самоуправления Московской области, Советом депутатов и территориальными органами общественного самоуправления Коломенского муниципального района;
- Ассоциациями Крестьянских фермерских хозяйств;
- Советом директоров АПК;
- Институтом переподготовки и повышения квалификации руководящих кадров и специалистов Минсельхоза России;
- отделом Госстатистики ТОГС МО № 22;
- предприятиями по производству и переработке сельскохозяйственной продукции;
- проектными организациями и органами  архитектуры и градостроительства;
- строительными и эксплуатационными организациями;
- Ветеринарной службой Коломенского района, 
- станцией защиты растений, государственной контрольно-семенной лабораторией;
            - инспекцией Госохотнадзора;
            - Коломенской районной спортивной общественной организацией охотников и рыболовов;
- МУ «Архитектурное бюро Коломенского муниципального района»;
- Архитектурно - планировочным управлением Московской области;
            -  Коломенским участковым лесничеством  Ступинского филиала ГКУ МО «Мособллес»

-  администрациями поселений;
-  средствами массовой информации.
 4.4.3. Готовит предложения Руководителю администрации по внесению вопросов в повестку дня заседаний Совета депутатов, согласовывает проекты постановлений, распоряжений Администрации Коломенского муниципального района по вопросам, отнесенным к его компетенции. Участвует в заседаниях Совета депутатов Коломенского муниципального района.
4.4.4. Ведет прием, рассматривает обращения граждан и юридических лиц. 
4.4.5. Вносит вопросы в повестку оперативных совещаний.
4.4.6. Исполняет другие обязанности, возложенные на него Законами Московской области, Уставом и иными правовыми актами администрации Коломенского муниципального района, поручениями Руководителя администрации Коломенского муниципального района.
 4.4.7. Несет персональную ответственность за рассмотрение и решение вопросов, отнесенных к его компетенции в соответствии с действующим законодательством.
 
5.Заместитель Руководителя администрации Коломенского муниципального  района Комм Владимир Борисович
 5.1. В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности администрации  Коломенского муниципального района по направлениям: 
-  общего и дополнительного образования;
-  культуры;
-  библиотечного обслуживания населения района;
-  развития туризма;
-  физкультурно-оздоровительной работы;
-  молодежной политики;
-  деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
- социальной защиты населения;
- здравоохранения и деятельности лечебно-профилактических учреждений  района;
- организации работы аптечной сети;
- санитарно-эпидемиологического благополучия; 
5.2. Курирует и координирует деятельность:
- Управления образования;
- Управления по культуре, спорту, туризму и делам молодежи;
- отдела по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
            - ГБУЗ МО «КЦРБ»;

5.3.  Возглавляет:
-   комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав;
- координационный совет по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и молодежи.
5.4.   По вопросам своей компетенции:
5.4.1. Дает поручения  руководителям структурных подразделений и органов администрации.
5.4.2. Взаимодействует с:
- федеральными органами государственной власти, органами государственной власти  Московской области и субъектов Российской Федерации, административными органами, органами местного самоуправления Московской области, Советом депутатов и территориальными органами общественного самоуправления Коломенского муниципального района;
  - учреждениями основного и дополнительного образования;
  - культурно - досуговыми учреждениями района;
             - ГБУЗ МО «КЦРБ»;

            - Управлением по координации деятельности медицинских и фармацевтических организаций № 2 Минздрава МО;

  -  аптечными учреждениями района; 
  - фондом обязательного медицинского  страхования;
  - территориальным отделом Роспотребнадзора;
 - отделом опеки и попечительства Коломенского района Министерства образования Московской области;
- Управлением социальной защиты населения Министерства социальной защиты МО по Коломенскому району;
- Государственным стационарным учреждением социального обслуживания Московской области «Черкизовский психоневрологический интернат»;
- Государственным учреждением социального обслуживания Московской области «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов Коломенского района»;
- Государственным учреждением Московской области «Коломенский районный социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних»;
-  Государственным бюджетным учреждением Московской области «Коломенский районный центр социальных выплат и услуг»;
 -  администрациями поселений;
-   средствами массовой информации.
5.4.3. Готовит предложения Руководителю администрации по внесению вопросов в повестку дня заседаний Совета депутатов, согласовывает проекты постановлений, распоряжений Администрации Коломенского муниципального района по вопросам, отнесенным к его компетенции. Участвует в заседаниях Совета депутатов Коломенского муниципального района.
5.4.4. Ведет прием, рассматривает обращения граждан и юридических лиц. 
5.4.5. Вносит вопросы в повестку оперативных совещаний.
5.4.6.  Исполняет другие обязанности, возложенные на него Законами Московской области, Уставом и иными правовыми актами администрации Коломенского муниципального района, поручениями Руководителя администрации Коломенского муниципального района.
 5.6.7. Несет персональную ответственность за рассмотрение и решение вопросов, отнесенных к его компетенции в соответствии с действующим законодательством.
 6. Заместитель Руководителя администрации Коломенского муниципального  района – начальник управления региональной безопасности   Хрустачев  Михаил Владимирович
 6.1. В соответствии с замещаемой должностью осуществляет координацию деятельности администрации  Коломенского муниципального района по направлениям: 
- региональной безопасности;
- работы почты, связи, транспорта;
- работы правоохранительных органов;
- мобилизационной работы; 
-  организации дорожной деятельности;
-безопасности информационного обеспечения деятельности администрации;
            - охраны природы и экологической безопасности;

            - осуществления  муниципального лесного контроля;

            - охраны, защиты и воспроизводства лесов, в т.ч. обеспечения мер пожарной  безопасности на землях лесного фонда, находящихся в границах муниципального района;

           - благоустройства лесопарковых зон, прилегающих к населенным пунктам;

           - гидротехнические сооружения;
- обеспечения геральдической деятельности на территории района;

- обеспечение деятельности ветеранских организаций.

6.2. Курирует и координирует деятельность:
-  Управления региональной безопасности администрации;
-  МКУ «Единая дежурно-диспетчерская служба». 
6.3.  Возглавляет (организует деятельность) Комиссии:
-  комиссию по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям;
-  по проверке секретного делопроизводства;
-  по мобилизации граждан;
-  по бронированию граждан  пребывающих в запасе;
- по экстренному захоронению трупов  людей и животных в военное время;
- межведомственную комиссию по противодействию коррупции.

6.4.   По вопросам своей компетенции:
6.4.1. Дает поручения  руководителям структурных подразделений и органов администрации.
6.4.2. Взаимодействует с:
- федеральными органами государственной власти, органами государственной власти  Московской области и субъектов Российской Федерации, административными органами, органами местного самоуправления Московской области  и территориальными органами общественного самоуправления Коломенского муниципального района:
   -  МКУ «Единая дежурно- диспетчерская служба» района;
   - ГУРБ Правительства Московской области;
  -правоохранительными органами, органами судебной инстанции и судебно - процессуальными органами;
   - военным комиссариатом;
   - войсковыми частями Коломенского гарнизона;
   - Государственным пожарным надзором, пожарными частями и Мособлпожспасом; 
   - 5-ой службой по  обороту наркотиков;
-  Геральдической комиссией Московской области;

- Советами ветеранов г. Коломны и Коломенского района, сельских поселений и городского поселения Пески;

   - администрациями поселений;
   -  средствами массовой информации.
6.4.3. Готовит предложения Руководителю администрации по внесению вопросов в повестку дня заседаний Совета депутатов, согласовывает проекты постановлений, распоряжений Администрации Коломенского муниципального района по вопросам, отнесенным к его компетенции. Участвует в заседаниях Совета депутатов Коломенского муниципального района.
6.4.4.  Вносит вопросы в повестку оперативных совещаний.
6.4.5.  Ведет прием, рассматривает обращения граждан и юридических лиц. 
6.4.6. Исполняет другие обязанности, возложенные на него Законами Московской области, Уставом и иными правовыми актами администрации Коломенского муниципального района, поручениями Руководителя администрации Коломенского муниципального района.
6.4.7.  Несет персональную ответственность за рассмотрение и решение вопросов, отнесенных к его компетенции в соответствии с действующим законодательством.
